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HOME-BOX2 クイックガイド 社外ユーザ設定編 

Ver1.1 

§HOME-BOX2 の 
社外ユーザ運用について 

１． 社外ユーザの利用について 

HOME-BOX2 は、社内のみならず、社外のメンバーに ID を

発行し文書データを共有することができます。 

ただし、HOME-BOX2 にはメンバーの一覧を表示する機能

があるため、社外メンバーを含めた情報共有をおこなう場合

は、必要に応じてユーザ属性を“社外ユーザ”に変更し閲覧で

きる画面を制限する運用をおこなってください。 

※HOME-PORTAL2 でご契約の場合、スケジュールやチャットなどの機能も

社外ユーザとすることで制限することができます。 

※本書で表示する内容は、HOME-BOX2 で構成されています。 

 

■一般ユーザのログイン後の画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■社外ユーザのログイン後の画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２． ユーザ情報の共有について 

HOME-BOX2 ポータルのメンバー機能で次のユーザ情報を

閲覧することができます。 

 

●ログイン ID 

●氏名 

●役職 

●メールアドレス 

●電話番号 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者にこれらの情報を開示したくない場合は、ユーザ属性

を“社外ユーザ”として設定する必要があります。 

 

 

３． 社外ユーザの設定 

社外ユーザは新規ユーザ作成時もしくは、作成後にユーザ情

報の修正で設定することができます。 

※administrator 権限で作成されたユーザには社外設定を適用できません。 

 

■管理者でログインし管理画面に移動 

以下の URLから HOME-BOX2 に管理権限ログインし画面右上の 

  アイコンから管理ページに移動します。 

 

https://hmbx.canon.jp/homebox/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■新規に社外ユーザを作成する 

ユーザ一覧から「追加」をクリックしユーザ追加画面を表示、ユ

ーザタイプ「社外ユーザ」にチェックし、その他の情報を入力し

「保存」をクリック。右上の×で画面を閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://hmbx.canon.jp/homebox/
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■ユーザ情報を個々に変更する 

ユーザ属性を変更したいユーザの「更新」をクリックし、ユーザ

編集画面を表示、ユーザタイプ「社外ユーザ」にチェックし、

「更新」をクリック。右上の×で画面を閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ユーザ情報を一括で変更する 

管理画面からユーザ情報をエクスポートし、エクセル等で社外ユ

ーザフラグを「TRUE」に変更し、上書き保存後に、CSV インポ

ートをおこなうことで、一括でユーザ属性を変更することができ

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※admin、deviceuser の社外ユーザフラグは変更しないでください。 

 

 
 

４． その他社外との情報共有について 

フォルダの権限の設定を忘れずにおこなってください。 

※User フォルダ直下にフォルダ作成した場合、全員読み取り可能となってい

ます。 

ゲスト共有機能（標準機能）やゲストフォルダ共有機能（有

償オプション）の利用等も合わせてご検討ください。 

詳細は、ストレージ利用編のクイックガイドを参照ください。 

 

 

 


